Guatemala, 31 de julio de 2,015

Sr.
Francisco Javier Antonic Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y la|Recreacion
Su Despacho.

Estlmado Sefior Ardo :

De la manera mas a enta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi
informe de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo, por
Serv:cnos técnico pr fesmnales No 303-2015, aprobado mediante Acuerdo
Mlnlstenal No. 38-201 correspond[ente al mes de Julio del pret,ente afo y para el
cobro dq mis honorarn[, estqy presentando factura Serie “A” No. 0106.

TIVIDADES REALIZADAS:

. ACTIVIDADES R ALIZJADAS

1. Bnndar apoyo en agenda de trabajo ‘
2. Preparar infor s que me han solicitado en avances y pendientes en
agenda planifi
3. Afender consultas |nt mas y externas competencia de la unidad.
4. Velar por el correcto s'aguimiento de los planes de trabajo, proyectos
aS|gnados a la unidad|e informar al encargado para la toma de decisiones.
| | |
| RESULTADOS OBTENIDOS:
1. Sc‘e realizo la entregb de ticket para el uso de car chas sintéticas y
pcPIideponivas
2. Se realizaron los lanrmes se apoyo en la elaboraq 6n en la agenda
ensual de las actividades del centro deportivo, se brindo apoyo al
personal que |abora|en el Centro Deportivo Gerona ien la entrega de
documentos solicitados por recursos humanos. :
3. Se programo las solicitudes de los espacios deportlvosiy actualizacion de
espacms y registros magnéticos. ‘
4. Se supervisaron los trabajos de limpieza.en las areas rec eatlvas sociales y

dtjeportivas.

ORRCOWQUIROZ MEDINA

VINISTERC DE CIKTHRA Y DEPORTES




